Załącznik nr 2

do Zarządzenia  nr 46/2021 Dyrektora Krajowego Biura ds. Przeciwdziałania Narkomanii z dnia 24  listopada 2021 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania zamówień publicznych, których wartość jest niższa od kwoty 130 000 złotych, bez podatku od towarów i usług
Formularz ofertowy
Wykonawca:
__________________________________________________________________________________

nazwa

__________________________________________________________________________________

adres

__________________________________________________________________________________

strona www / adres poczty elektronicznej

__________________________________________________________________________________

osoba upoważniona do reprezentowania wykonawcy i kontaktów sprawie złożonej oferty

__________________________________________________________________________________

nr telefonu

__________________________________________________________________________________

forma prowadzonej działalności, jeżeli wykonawca prowadzi działalność gospodarczą
Zobowiązanie do realizacji zamówienia

Ja niżej podpisany, 

__________________________________________________________________________________

działając w imieniu i na rzecz:

__________________________________________________________________________________

podstawa do reprezentacji:

__________________________________________________________________________________

oferuję realizację zamówienia, którego przedmiotem jest:

a)
porządkowanie akt przekazanych do archiwum,

b)
sporządzanie wykazu akt przeznaczonych do brakowania po upływie każdego roku kalendarzowego,

c)
prowadzenie ewidencji akt w postaci: spisów zdawczo odbiorczych, wykazu spisów zdawczo odbiorczych – w wersji papierowej i elektronicznej,

d)
sporządzanie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz spisów dokumentacji niearchiwalnej.

e)
współpraca z komórkami organizacyjnymi w zakresie prawidłowego tworzenia teczek oraz sprawne ich przygotowanie do przekazania archiwum,

f)
przejmowanie akt z poszczególnych komórek organizacyjnych wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi akt,

g)
przechowywanie, zabezpieczanie oraz ewidencjonowanie posiadanych i przejmowanych akt,

h)
przekazywanie materiałów archiwalnych do archiwów państwowych,

i)
sporządzenie rocznego sprawozdania statystyczno-opisowego.

za cenę ryczałtową w okresie miesięcznym:
___________________________________________________________________ zł netto

___________________________________________________________________ stawka VAT w %

___________________________________________________________________ kwota VAT

___________________________________________________________________ zł brutto

słownie:

__________________________________________________________________________________

inne kryteria oceny ofert 

Doświadczenie w realizacji usług o tożsamym charakterze w jednostce sektora finansów publicznych lub archiwum państwowym: 
w okresie od 1-5 lat* – 0%, 
w okresie od 6-8 lat* – 25%, 
w okresie od 9-12 lat* – 50%. 
* - niepotrzebne skreślić
Oświadczenie wykonawcy

Oświadczam, że:

1. wykonam zamówienie zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert, w terminie przez niego wyznaczonym, 
2. otrzymałem od zamawiającego wszelkie niezbędne do przygotowania oferty informacje, 

3. zobowiązuje się w trakcie realizacji zamówienia do informowania zamawiającego o wszelkich okolicznościach mających wpływ na termin i sposób realizacji zamówienia. 
miejscowość, data


czytelny podpis lub podpis i pieczęć imienna Wykonawcy
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